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Prot.  come da segnatura                                                                      Abbiategrasso, 28.09.2023 
       

 Ai Docenti dell’I.C.  

 Al D.S.G.A. 

All’Albo della scuola 

 Al Sito Web 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ  
a.s. 2023 – 2024 

 

Come da delibera del Consiglio di Istituto n. 36 del 05/07/2023, il Calendario scolastico 2023/2024 è 

il seguente: 

CALENDARIO DELLE LEZIONI 
Inizio e termine delle lezioni 

 

Martedì 5 settembre 2023 Inizio lezioni Scuola dell’Infanzia 

Martedì 12 settembre 2023 Inizio lezioni Scuola Primaria e Secondaria di 1° 

Venerdì 7 giugno 2024 Termine lezioni scuola primaria e secondaria 

Venerdì 28 giugno 2024 Termine lezioni scuola dell’Infanzia 

 
Festività e sospensione delle attività didattiche per tutti i gradi di scuola 

 

Tutti i sabati e le domeniche 

Lunedì 16 ottobre 2023 Santo Patrono Abbiategrasso 

Mercoledì 1novembre 2023 Ognissanti 

Venerdì 8 dicembre 2023 Festa dell’Immacolata 

Da sabato 23 dicembre 2023 a sabato 6 gennaio 2024 Vacanze natalizie 

Venerdì 16 e sabato 17 febbraio 2024 Carnevale Ambrosiano 

Da giovedì 28 marzo a martedì 2 aprile 2024 Vacanze pasquali 

Giovedì 25 aprile 2024 Festa della Liberazione 

Mercoledì 1maggio 2024 Festa del Lavoro 

Domenica 2 Giugno 2024 Festa della Repubblica 

 
Ulteriori giorni di sospensione per adattamenti del Calendario 

Scolastico d’Istituto 
 

Venerdì 26 aprile 2024 

Lunedì 29 aprile 2024 

Martedì 30 aprile 2024 
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Adattamenti organizzativi necessari per attività di accoglienza e completamento organico 

 

 
 
 
 

SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

Dal 5/09 al 15/09 ore 8.00/13.00 (mensa compresa)  

5 e 6 settembre 2023frequenza solo per i vecchi iscritti. (ingresso 8.00/8.50 
uscita 12.50/13.00) 

Dal giorno 7 settembre 2023 inizio inserimenti: l’inserimento dei bimbi si 
effettuerà in giornate diverse e a piccoli gruppi; l’orario di permanenza a scuola 
verrà gradualmente prolungato e sarà concordato dalle insegnanti con i genitori. 

Dal 18 settembre 2023, orario frequenza: 8:00/16.00 con post orario per chi ne 
abbia fatto richiesta. Ingresso 8.00/8.50 uscita 15.40/16.00. 

26, 27 e 28 giugno orario ridotto per tutti dalle ore 8.00 alle ore 13.00, inclusa la 
mensa (ingresso 8.00/8.50 uscita 12.50/13.00) 

 
 
 

SCUOLA 
PRIMARIA 

Primo giorno di scuola, martedì 12/09:  

- CLASSI III – IV - V dalle 8.20 alle 12.20 

- CLASSI II dalle 8.30 alle 12.30 

- SOLO IL PRIMO GIORNO le CLASSI I entreranno alle ore 10:00, con 
uscita ore 12.30 

Da MARTEDÌ 12/09 a MARTEDÌ 19/09 (compreso) attività antimeridiana esclusa 
la mensa. 

- CLASSI III - IV - V dalle 8.20 alle 12.20 

- CLASSI I - II dalle 8.30 alle 12.30  

Dal 20/09: 

- CLASSI III -  IV - V dalle 8.20 alle 16.20 

- CLASSI I - II dalle 8.30 alle 16.30 

   Termine lezioni venerdì 7 giugno 2024 con orario antimeridiano 

CLASSI III - IV - V uscita 12.20; CLASSI I e II uscita 12.30 

 
SCUOLA 

SECONDARIA I 
GRADO 

Dal 12/09 al 15/09 dalle 8.03 alle 13.00  

Dal 18/09 orario completo ore 8:03 - 13:57 

SOLO IL 12/9 le CLASSI PRIME entreranno alle ore 9.00 

  Giovedì 6 giugno dalle 8.03 alle 13.00 

  Venerdì 7 giugno dalle 8.03 alle 12.00 

 
 

Calendario dell’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione 
L’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione si svolge, per l’anno scolastico 
2023/2024, nel periodo compreso tra il termine delle lezioni e il 30 giugno 2024, secondo i 
calendari che verranno successivamente definiti. 
 

Scansione della valutazione  
Scansione della valutazione quadrimestrale (Scuola primaria e Scuola Secondaria) come da 
delibera del Collegio dei docenti n. 1 del 04/09/2023: 
- primo quadrimestre termine 31 gennaio 2024;                                                                          
- secondo quadrimestre termine 07 giugno 2024 
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Incontri Scuola Famiglia 
Oltre agli incontri programmati nel calendario delle attività, i singoli insegnanti potranno incontrare 
i genitori, previo appuntamento.  
I docenti della scuola secondaria potranno incontrare i genitori, previo appuntamento, nell’ora di 
ricevimento settimanale, come da calendario che sarà reso noto tramite registro elettronico. 
 

Programmazioni/progettazioni didattico-educative 
PEI - PDP 

Tutti i docenti dell’Istituto consegneranno: 

• entro 27/10/2023 le programmazioni/progettazioni educative  

• entro 30/11/2023 i P.E.I. e i P.D.P 

➢ per la Scuola dell’Infanzia: alla referente per l’inclusione 

➢ per la Scuola Primaria: alla referente per l’inclusione o alla responsabile di plesso 

➢ per la Scuola Secondaria di primo grado: in segreteria didattica 

Assemblee rinnovo consiglio di intersezione/interclasse/classe 
Le assemblee per il rinnovo consiglio di intersezione/interclasse/classe si terranno secondo il 
seguente calendario: 
 
➢ Scuola dell’Infanzia: 

lunedì 23 ottobre 2023: elezioni rappresentanti di sezione e rinnovo Consiglio di intersezione  

 
➢ Scuola Primaria: 

giovedì 26  ottobre 2023: elezioni rappresentanti di classe e rinnovo Consiglio di interclasse  

 
➢ Scuola Secondaria di primo grado: 

martedì 24 ottobre 2023 elezioni rappresentanti di classe e rinnovo Consiglio di classe 

 
OBBLIGHI DI LAVORO 

Gli obblighi di lavoro sono finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori 

attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, aggiornamento e documentazione 

necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi. Essi si articolano in attività di insegnamento 

ed in attività funzionali alle prestazioni di insegnamento. 

 
A) ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

L’attività di insegnamento si svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell’Infanzia, in 22 ore settimanali 
nella scuola Primaria ed in 18 ore settimanali nella scuola Secondaria di primo grado, distribuite in 5 
giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti della Scuola 
Primaria, vanno aggiunte 2 ore da dedicare alla programmazione didattica stabilite nella giornata 
del lunedì, dalle ore 17,00 alle ore 19,00. 
Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 
5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e, al termine delle stesse, ad accompagnare gli alunni 
medesimi fino all’uscita dall’istituto. 
L’orario settimanale di insegnamento si articola su cinque giorni, dal lunedì al venerdì, in 40 h 
settimanali per la scuola dell’infanzia e per la scuola primaria e in 30 h settimanali per le tre classi 
della scuola secondaria di I grado. 
Le attività settimanali di insegnamento sono, pertanto, distinte per ciascuna scuola come di seguito 
indicato:  
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➢ Scuola dell’Infanzia 

8 ore giornaliere (40 h settimanali) 

5 giorni dal lunedì al venerdì 

1° U.O. *                  ore 8.00-9.00   Accoglienza (50’) + tempo scuola (10’) 

2° U.O.                   ore 9.00-10.00 

3° U.O.                   ore 10.00-11.00 

4° U.O.                   ore 11.00-12.00 

5° U.O.                   ore 12.00-13.00 Refezione 

6° U.O.                   ore 13.00-14.00  

7° U.O.                   ore 14.00-15.00 

8° U.O.                   ore 15.00-16.00 tempo scuola (40’) + uscita (20’)    

 
* U.O.: Unità oraria.  
Entrata (con tolleranza): 8.00/8.50.  
Uscita: dalle 15.40 alle ore 16.00. 
 

Scuola Primaria 

8 ore giornaliere (40 h settimanali)  
•  

5 giorni dal lunedì al venerdì   
1° U.O. *       ore 8.20 - 9.20 / 8.30 – 9.30   
2° U.O.          ore 9.20 - 10.20 / 9.30 – 10.30   
3° U.O.          ore 10.20 - 11.20 / 10.30 – 11.30   
4° U.O.          ore 11.20 - 12.20 / 11.30 – 12.30   
5° U.O.          ore 12.20 - 13.20 / 12.30 – 13.30   
6° U.O          ore 13.20-14.20 / 13.30 -14.30   
7° U.O           ore 14.20-15.20 / 14.30 -15.30   
8° U.O           ore 15.20-16.20 / 15.30 -16.30   

 
* U.O.: Unità oraria.  
Entrata (con tolleranza): 8.35.  
 
Dalle ore 10.20/10.30 è previsto un breve intervallo durante il quale i bambini potranno consumare la 
merenda.  
 

➢ Scuola Secondaria di primo grado 

 

6 ore giornaliere (30 h settimanali) 
5 giorni dal lunedì al venerdì 

1° U.O. *             ore 8.03 – 9.00 
2° U.O.               ore 9.00 – 9.55/10.00 -10.05 
3° U.O.               ore 10.05 – 11.00 
4° U.O.                  ore 11.00 – 11.55/12.00 – 12.05 
5° U.O.                ore 12.05 – 13.00 
6° U.O.                ore 13.00 – 13.57                 

 
* U.O.: Unità oraria 
 
Dalle ore 09.55 alle ore 10.05 e dalle ore11.55 alle ore12.05 sono previsti due brevi intervalli durante 
i quali gli alunni potranno consumare, rimanendo all’interno dell’aula, una merenda.  
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I docenti della seconda e della quarta ora hanno l’obbligo di sorveglianza, rispettivamente, fino alle 
ore 10.00 e fino alle ore 12.00 in attesa del cambio del docente dell’ora successiva, che ha l’obbligo 
di sorveglianza dalle 10.00 o dalle 12.00 fino alla fine dell’intervallo. 
 
Orario di funzionamento corsi di Strumento Musicale (orario personalizzato per gli alunni) 
 

18 U.O. (unità oraria) da 45’ (lezioni di strumento) + 2 U.O. da 60’ per musica d’insieme e 
teoria per la classe II e III A e 2 U.O. da 45’ per musica d’insieme e teoria per la classe I A; 
60’ di potenziamento il giovedì 17,45 alle 18,45. 
 
 

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 
14,00-14,45 45’ 14,00-15,00 60’ 14,00-14,45 45’ 14,00-14,45 45’ 14,00-14,45 45’ 

14,45-15,30 45’ 15,00-16,00 60’ 14,45-15,30 45’ 14,45-15,30 45’ 14,45-15,30 45’ 

15,30-16,15 45’ 16,00-16,46 45’ 15,30-16,15 45’ 15,30-16,15 45’ 15,30-16,15 45’ 

16,15-17,00 45’ 16,45-17,30 45’ 16,15-17,00 45’ 16,15-17,00 45’   

17,00-17,45 45’   17,00-17,45 45’ 17,00-17,45 45’   

      17,45-18,45 60’   

 
 

B) ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (29 CCNL)  

 

Le attività funzionali all'insegnamento sono costituite da ogni impegno inerente alla funzione docente 

previsto dagli ordinamenti scolastici. Esse comprendono tutte le attività, anche a carattere collegiale, 

di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 

formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni 

e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.  

L’art.29 comma 1 - 2 - 3 del CCNL 2006-2009 prevede come  attività funzionali all’insegnamento   
adempimenti individuali e adempimenti collegiali, con l’obbligo di partecipare a 40 + 40 ore di attività 
di carattere collegiale funzionali all’insegnamento, di cui all’art.29 c.3 lettere a), b), c) del contratto 
vigente. 
Le attività funzionali all'insegnamento possono così essere sintetizzate:  

 

1. Attività individuali 

Tra gli adempimenti individuali rientrano le attività relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

b) alla correzione e alla valutazione degli elaborati che saranno discussi con gli alunni entro 10 giorni 

dal loro svolgimento e consegnate e depositate entro i successivi 15 giorni; gli insegnanti di italiano, 

quando correggono gli elaborati degli alunni, se questi contengono dati sensibili, particolarmente 

meritevoli di protezione, hanno l’obbligo di conservarli in modo che restino riservati;  

c) alla compilazione dei registri (il registro di classe dovrà essere compilato immediatamente, prima 

del termine della lezione; quello personale, invece, entro il giorno successivo a quello di riferimento 

delle annotazioni);  

d) alla compilazione dei verbali degli organi collegiali che dovranno essere letti, approvati e sottoscritti 

nella stessa adunanza o in apertura di quella immediatamente successiva;  

e) alla compilazione degli atti relativi alla valutazione degli alunni secondo le modalità e i criteri stabiliti 

nella programmazione;  

f) alla vigilanza sugli alunni durante l'ingresso, la permanenza nella scuola nonché durante l'uscita 

dalla medesima. Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni durante l’ingresso, gli 

insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe o nella sezione 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni o delle 

attività;  



6 

 

g) ai rapporti con le famiglie mediante incontri informali, strumenti di comunicazione ed incontri 

settimanali.  

È ovvio che gli adempimenti individuali non possono essere quantificati in maniera dettagliata, in 

quanto attengono alla professionalità docente e sono soggetti a diverse variabili (numero delle classi 

in cui opera il docente, il numero degli alunni frequentanti, la /e materia/e di insegnamento ).  

 

2. Attività collegiali 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) rapporti con gli insegnanti di scuola di ordine e grado diverso per assicurare la continuità educativa 

e didattica; gli insegnanti delle classi terze della scuola secondaria di primo grado cureranno gli 

opportuni rapporti con gli insegnanti delle scuole secondarie di secondo grado per le attività di 

orientamento;  

b) riunioni delle commissioni per la stesura dei progetti individuati nel P.T.O.F. e degli adempimenti 

ad essi connessi;  

c) riunioni dei dipartimenti per la programmazione educativa e didattica;  

d) partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno; partecipazione agli incontri programmati con le famiglie degli alunni, 

compresa l’informazione alle stesse sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali; 

e) partecipazione alle attività collegiali dei consigli di intersezione, di interclasse e di classe;  

f) partecipazione agli scrutini e agli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

 

Il presente Piano Annuale delle Attività, condiviso con il Collegio dei Docenti, costituisce formale 

convocazione degli incontri collegiali alle date indicate, salvo eventuali variazioni che potrebbero 

essere apportate in caso di necessità nel corso dell’anno scolastico e che verranno comunicate 

tempestivamente; tali modifiche non comporteranno, comunque, variazioni al numero complessivo di 

ore di impegno previste dall'art.29 comma 3 del CCNL vigente per le attività di carattere collegiale 

funzionali all'insegnamento.      

I Collegi dei Docenti si terranno presso i locali della Fiera di Abbiategrasso, dalle ore 17,30 alle ore 

19,30, nella giornata di martedì per consentire la partecipazione ai docenti di strumento impegnati in 

attività didattica pomeridiana. 

Presso i rispettivi Plessi sono convocati: 

➢ i Consigli di Intersezione (Scuola dell’Infanzia): dalle ore 16,00 alle ore 18,00;  

➢ i Consigli di Interclasse (Scuola Primaria): dalle ore 17.00 alle ore 19.00; 

➢ i Consigli di Classe (Scuola Secondaria di primo grado): - salvo diversa indicazione - a 

partire dalle ore 15,00; 

la seconda parte dell’incontro prevede la presenza della componente genitori, salvo nel caso di 

incontro di tipo tecnico. 

- gli Incontri con le famiglie (salvo modifiche per esigenze sopraggiunte) 

➢ per la Scuola dell'Infanzia: dalle ore  17.00 alle ore 19.00 (in considerazione degli orari di 

funzionamento del plesso) per la durata complessiva di n. 2 ore;  

➢ per la Scuola Primaria: dalle ore  17.00 alle ore 19.00 (in considerazione degli orari di 

funzionamento del plesso) per la durata complessiva di n. 2 ore;  

➢ per la Scuola Secondaria di primo grado: dalle ore 18,00 alle ore 18,30; 

Agli impegni collegiali in calendario si aggiungono:  

- Eventuali consigli di classe/interclasse/intersezione e/o collegi dei docenti convocati in caso di 
necessità;  

- Partecipazione a corsi di formazione/aggiornamento deliberati dagli Organi Collegiali;  
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- Incontri di formazione/informazione obbligatori sulla sicurezza dei lavoratori previsti dal D.lgs. 

81/2008 e l’informativa sulla legge della privacy.  

 

Si invita il personale docente a tener conto del calendario previsto per le riunioni, evitando la 

coincidenza di impegni privati. 

   Si ricorda che le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente 

autorizzate dal Dirigente, devono essere giustificate con adeguata documentazione. 

 

Per gli incontri dei Consigli di classe e di interclasse, in caso di contemporaneità di svolgimento,  i 

docenti che operano su più classi concorderanno con i docenti dei diversi consigli le modalità ed i 

tempi di intervento garantendo una rotazione tra le classi secondo criteri di funzionalità ed efficacia.  

 

In caso di necessità di ulteriore confronto fra docenti dello stesso plesso, verranno calendarizzate 

altre sedute di Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe. 

 

Gli incontri di staff programmati, ai quali prenderanno parte i collaboratori del Dirigente e le 

responsabili di plesso, si terranno presso gli uffici di Presidenza, dalle ore 16,30, secondo il seguente 

calendario, fatta salva la possibilità, tanto per il Dirigente quanto per i collaboratori e i responsabili, di 

richiedere, anche in maniera informale, ulteriori incontri qualora necessario. 

 

CALENDARIO INCONTRI DI 

STAFF 

SETTEMBRE GI 21 

OTTOBRE GI 12 

NOVEMBRE GI 16 

DICEMBRE ME 6 

GENNAIO GI 11 

FEBBRAIO GI 22 e GI 29 

MARZO GI 28 

APRILE GI 11 

MAGGIO GI 23 

GIUGNO Secondo impegni 
di fine a.s. 

 

I docenti che hanno la titolarità in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovrà 

essere comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati. I Docenti 

che prevedono di superare le 40 ore di attività collegiali faranno pervenire al D.S. una proposta scritta 

di programmazione delle presenze. In assenza di comunicazione si procederà d’ufficio ad individuare 

le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. 

 

Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato. 

 

Le ore non programmate delle Riunioni collegiali e dei Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe 

rappresentano un monte ore di riserva da utilizzare secondo necessità. 

 

In occasione delle riunioni dei Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe, del Collegio e dei gruppi di 

materia non saranno concesse ferie o autorizzazioni a partecipare a corsi di aggiornamento 

effettuati da enti o agenzie esterne. Solo in caso di corsi organizzati dal MIM potranno essere 

effettuate deroghe (in tal caso, potranno essere apportate modifiche al calendario con spostamenti 

delle riunioni).  
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Sempre in occasione delle attività funzionali all’insegnamento programmate, non dovranno svolgersi 

altre attività (viaggi d’istruzione, conferenze, attività progettuali, ecc.) che impediscano la 

partecipazione del docente alle riunioni previste. 

 

Per interruzioni alla normale attività didattica programmata, indipendenti dalla volontà degli organi 

scolastici, il presente piano delle attività potrà subire modifiche. 

 

Il Direttore dei servizi generali amministrativi darà disposizioni affinché:  

- con distinte comunicazioni, siano informate degli impegni di cui alla presente nota, le altre scuole 
nelle quali i docenti prestano eventualmente servizio (operazione da ripetere, senza ulteriore 
incarico, con tempestività per tutte le riunioni eventualmente non previste durante l’intero anno 
scolastico); 

- siano predisposti appositi spazi idonei allo svolgimento delle riunioni previste; 

- ci sia adeguata assistenza da parte del personale amministrativo e ausiliario. 

 
La presente comunicazione va pubblicata sul sito web d’Istituto. 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssaAnna Esposito 

 
 
 

Allegati: 

➢ Calendario delle attività funzionali all’insegnamento Scuola dell’Infanzia  a.s. 2023/24 

➢ Calendario delle attività funzionali all’insegnamento Scuola Primaria a.s. 2023/24 

➢ Calendario delle attività funzionali all’insegnamento Scuola Secondaria primo grado a.s. 
2023/24 
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